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REGLAMENTO DE LOS SEPAROS PREVENTIVOS PARA EL MUNICIPIO
DE ROMITA, GTO.

El ciudadano Licenciado Felipe Duran Mufioz, Presidente Constitucional del
Municipio de Romita, Gto., a los habitantes del mismo hace saber:

Que el Ayuntamiento Constitucional que presido, en ejercicio de las facultades
que me confiere los articulos 115 fraccion Il de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 117 fraccion | de la Constitucion Politica del Estado
de Guanajuato; 69 fraccién | inciso b), 70, fracciones | y VI, 202, 204 y 205 de
la Ley Organica Municipal para el estado de Guanajuato, en Sesion Ordinaria
de Ayuntamiento numero 63 celebrada el dia 09 de julio del 2008 dos mil ocho,
aprobo el siguiente:

Reglamento de los Separos Preventivos para el Municipio de Romita, Gto.

CAPITULO PRIMERO
Disposiciones Generales.

Articulo 1.- El presente Reglamento establece las normas que rigen el area de
separos preventivos de la Direccidon de Seguridad Publica y Vialidad del
Municipio de Romita, Guanajuato.

Articulo 2.- Para los efectos de este Reglamento se entiende como Separos
Preventivos, el area de la Direccion de Seguridad Publica y Vialidad destinada
para resguardar a personas que hayan cometido alguna infraccion
administrativa o que hayan sido detenidos en flagrancia en la comision de un



delito, y asimismo por personas que estén a disposicion de alguna autoridad
que lo requiera.

Articulo 3.- La Direccion de Seguridad Publica y Vialidad, establecera las
disposiciones administrativas para el cumplimiento de los procedimientos
establecidos en este Reglamento.

CAPITULO SEGUNDO
Del Personal Autorizado

Articulo 4.- Son personas autorizadas para permanecer en los Separos
Preventivos, durante su turno de servicio:

l. El Coordinador de los Separos Preventivos y/o elemento de seguridad
encargado de los mismos;

. El Oficial Calificador;

Il El personal operativo comisionado al area de Separos Preventivos;

\A El personal de dactiloscopia;
V. El personal médico; y
VI. Las demdas personas que eventualmente justifiguen su estancia, bajo

responsabilidad del Oficial Calificador.

CAPITULO TERCERO
De las Funciones

Articulo 5.- Son funciones del Coordinador y/o elemento se seguridad
encargado de los Separos Preventivos:

l. Coordinar las sanciones que impongan los Jueces Calificadores,
cuando suceda el cambio de turno del Oficial Calificador supervisando
su desempefio;

. Proveer a la Direccion u otros Departamentos de la corporacion,
informacion que se genere en el area a su cargo;

Il. Gestionar el mantenimiento, requerimiento de material y equipamiento
para el buen funcionamiento del area;

V. Apoyar en sus funciones a los Oficiales Calificadores cuando el
movimiento de remisos asi lo requiera, y

V. Sustituir al Oficial Calificador cuando este faltare a sus labores, o
cuando no esté presente dentro del area de su trabajo por cualquier
motivo.



Articulo 6.- Son funciones del Oficial Calificador:

VI.

VII.

Recibir, resguardar y entregar en su momento las pertenencias de las
personas que hayan sido remitidas;

Realizar inmediatamente las consignaciones de detenidos ante el
Ministerio Publico;

Verificar las comparecencias de los elementos aprehensores ante el
Ministerio Publico;

Calificar las infracciones de los remitidos;

Atender, verificar y canalizar todo escrito y oficio que se reciba en el
area de Separos Preventivos;

Canalizar de inmediato a los infractores menores de 16 afos al
Departamento de Trabajo Social, 0 en su caso, al Sistema Estatal para
el Tratamiento de Menores Infractores, (SETM); vy;

Llevar el control de archivo de las remisiones, boletas de libertad y
disposiciones ante el Ministerio Publico o a cualquier otra autoridad.

Articulo 7.- El personal operativo comisionado al area de Separos Preventivos,
tendra las siguientes funciones:

Realizar las acciones necesarias para mantener el orden y la seguridad
en el lugar; y

Anotar en la bitacora correspondiente, nombre del detenido, su edad,
motivo de la detencion, hora de ingreso, tiempo de arresto, hora de
salida, autoridad bajo la que se encuentra a disposicion y el espacio
suficiente para que en su momento el Oficial Calificador certifique la
libertad del detenido. En el caso de que el detenido se encuentre a
disposicion de otra autoridad, el ingreso del detenido sera anotado en
bitacora distinta a la que contiene a los detenidos arrestados por falta
administrativa, y deberan contener los espacios suficientes para anotar
el nombre del detenido, edad, motivo de ingreso, hora de ingreso,
autoridad bajo la que se encuentra a disposicion, hora de salida, motivo
de salda, (numero de oficio), autoridad que autoriza la libertad del
detenido.

Articulo 8.- El personal de dactiloscopia tendra las siguientes funciones:

Registrar los datos de ingreso de la persona remitida: Nombre, fecha y
hora de ingreso, domicilio, edad, ocupacion, objetos personales,
calificacion de su infraccion y en caso de comision de algun delito,
autoridad a que se encuentra a disposicion, fundamentos legales o
reglamentarios, oficiales que realizaron la detencion, motivo de la
remision y fotografia, misma que tendrd una finalidad de control



administrativo y de seguridad, asi como cualquier otro dato que sea
necesario para eficientar el trabajo técnico operativo y administrativo de
la Direccion de Seguridad Publica y Vialidad; y

Il. Recabar datos de la persona detenida que permitan al Oficial Calificador
tomar y emitir una sancién acorde a las particularidades de la persona
remitida.

CAPITULO CUARTO
Del Traslado, Prestacion y Arresto de Infractores

Articulo 9.- Los elementos que hayan efectuado la detencién de una persona,
deberan trasladarla al area de Separos Preventivos de acuerdo a la
zonificacion establecida para tal efecto. S6lo en casos excepcionales por
motivos operativos, o por imposibilidad del elemento, el detenido sera
presentado en los separos preventivos por persona distinta, debiéndose
asentar la justificacion del traslado de detenidos entre elementos.

Articulo 10.- De la celda de ingreso se pasara al detenido al mostrador de
registro, en donde personal de dactiloscopia realizara su registro
correspondiente, y se le trasladara al Centro de Salud del Municipio de Romita,
Guanajuato, donde personal médico examinara al detenido, en tanto se
desarrolla lo anterior el remitente elaborara la remision por escrito
especificando los hechos y por menores en que se realiz6 la inspeccién motivo
de la detencion, asi como cualquier incidente que pudiera haberse registrado.
La remision por escrito la entregara al Oficial Calificador quien autorizara al
remitente para que se pueda retirar.

Articulo 11.- En el caso que sea necesario realizar un examen especial, o bien
para la atencién médica del detenido que amerite alguna atencién inmediata o
urgente, se atendera en el Centro de Salud del Municipio de Romita,
Guanajuato, y por motivos de seguridad no podran atenderse en el area de
servicio médico a mas de dos detenidos al mismo tiempo.

En el Area de Remision y Calificacion, no deberd haber fuera de la celda de
ingreso mas de tres detenidos al mismo tiempo.

Cualquier excepcion deberd ser considerada con autorizacion y bajo la
responsabilidad del Oficial Calificador, previniendo las medidas de seguridad
pertinentes.

Articulo 12.- Asimismo, la atencion médica normal a detenidos se realizara en
primera instancia por personal del servicio regular del Centro de Salud del
Municipio de Romita, Guanajuato, y a solicitud del detenido, podra ser atendido
por un médico particular sefialado por él, deslindando de la responsabilidad al
médico oficial (Centro de Salud).

El traslado del detenido por falta administrativa para su atencibn médica
necesariamente debera ser autorizada por el médico de turno del Centro de



Salud del Municipio de Romita, Guanajuato, y deberd requerirse su
autorizacion para llamar alguna ambulancia o apoyo médico externo, en el caso
de detenidos a disposicidn de otras autoridades, sera necesaria su autorizacion
para el traslado del detenido para su atencidbn médica externa, excepto en el
caso de urgencias, que seran valoradas por el servicio médico del turno,
debiéndose dar aviso a la brevedad a la autoridad ante la que se encuentra a
disposicion el detenido.

Articulo 13.- Si de la valoracion inicial del Oficial Calificador se concluye que no
se configura una falta administrativa o la comision de un posible delito,
procedera dejar en inmediata libertad al detenido.

Articulo 14.- Si de la calificacion de la falta, el Oficial Calificador sanciona con
una multa y ésta es pagada por el infractor, previa elaboracion del recibo
correspondiente se dejara en inmediata libertad al detenido.

Articulo 15.- Si de la calificacion de la falta, el Oficial Calificador sanciona
imponiendo multa y la misma no se paga, se sancionara Unicamente con
arresto, el oficial operativo en turno procedera a revisar al detenido retirandole
de su persona todos los objetos que porte, excepto ropa y calzado, tomando
las consideraciones en el caso del calzado, cuando este represente un peligro
o complicacion en cuanto a orden o seguridad.

De las pertenencias que se les retiren el Oficial Calificador entregara el
resguardo correspondiente al detenido.

Articulo 16.- Una vez terminada la revision y retiro de pertenencias por parte
del oficial en turno, se presentara el detenido ante el Oficial Calificador, y de
acuerdo a su resoluciébn se entregard al policia encargado de celdas,
indicandole al mismo el motivo de la detencion para su designacion de celda.

Articulo 17.- El Oficial Calificador podra requerir al personal operativo que
efectué la detencién, la elaboracion de un Parte Informativo por escrito
respecto a los hechos que motivaron la detencién.

Sera necesaria la elaboracién del Parte Informativo cuando se trate de la
probable comision de un delito que se persiga de oficio, 0 que se encuentre la
parte afectada y manifieste su deseo de presentar denuncia o querella en
contra del detenido.

Articulo 18.- El policia encargado de celdas procedera a revisar de nueva
cuenta al detenido, dando aviso de inmediato al Oficial Calificador en caso de
detectar mas objetos o pertenencias.

CAPITULO QUINTO
Del Personal Operativo en los Separos Preventivos.

Articulo 19.- La seguridad y el orden en Separos Preventivos estara a cargo de
personal de policia bajo el mando del comandante de guardia, y a disposicion



del Oficial Calificador de quien recibiran las érdenes para el control de los
detenidos.

Articulo 20.- La seguridad y el orden en Separos Preventivos, se controlara
minimo con dos elementos de policia, siendo uno el responsable que
preferentemente debera contar con el grado de Oficial.

La funcion del personal de guardia sera:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Controlar el acceso a Separos Preventivos;

Si no hay ingresos de detenidos, mantener siempre cerradas y
aseguradas las puertas;

Cuando haya ingreso de detenidos, mantener siempre cerrada una de
las dos puertas de acceso, ésto es, cuando entre un detenido se
esperara a cerrar la primera puerta, antes de abrir la segunda, e ingresar
al detenido al separo que le corresponda;

Pasar lista de los detenidos al comienzo vy final del turno, reportando
cualquier anomalia;

Revisar a los detenidos con la finalidad de que no introduzcan objetos
peligrosos, cigarros, cerillos, encendedores, solventes, psicotrépico o
cualquier otra droga u otros objetos prohibidos por este Reglamento o
gue atenten contra la seguridad y el orden del lugar;

Ingresar a los detenidos a la celda correspondiente, conforme a los
criterios técnicos y administrativos establecidos en el momento, de
acuerdo a las circunstancias valoradas por el policia encargado del area;

Verificar el cumplimiento de los arrestos de los infractores y presentarlos
ante el Oficial Calificador para que certifiquen su libertad;

Dejar en libertad a los detenidos que hubieren pagado multa;

Informar al Oficial Calificador de cualquier situacién extraordinaria o que
en general altere el orden o atente contra la seguridad en las areas de
detencion;

Entregar a los oficiales de traslado los detenidos por la probable
comision de un delito, cuando asi lo requiera la autoridad ante la que se
encuentren a disposicion; y

Vigilar a los detenidos debiendo hacer rondines por los menos cada
guince minutos en las areas de celdas, asi como en cualquier momento
gue se considere pertinente.

Articulo 21.- El relevo del personal en el area de Separos Preventivos, se
efectuard verificando los siguientes puntos:



l. Entrega de las instalaciones sin deterioro y limpias;
Il. Entrega del equipo de oficina limpio, ordenado y en condiciones de uso;
Il. Entrega de la documentacion oficial para su uso; y

V. Entrega del libro de bitacora revisando que se encuentren registrados
especialmente los hechos de relevancia que se hayan suscitado durante
el turno saliente.

Articulo 22.- Se debera controlar el acceso a los Separos Preventivos, llevando
registro de toda persona que ingrese al area de celdas.

Articulo 23.- Cuando entren los detenidos y se encuentre que alguno presenta
conducta sumamente agresiva o problematica que afecte la tranquilidad y buen
comportamiento de los demas, el encargado de seguridad procurara asignarle
una celda de aislamiento.

Articulo 24.- No se harda distingo ni diferencia entre los detenidos en cuanto a
su trato o procedimientos de asignacion de celdas sin que exista justificacion
respaldada por el Oficial Calificador.

Articulo 25.- La limpieza del area de celdas serd efectuada por los mismos
detenidos en los horarios establecidos por el personal de guardia y bajo la mas
estricta vigilancia de ésta, previendo que no se complique la operatividad del
lugar. Esta prohibido que los detenidos realicen labores de limpieza en éareas
de tramite administrativo o de atencion a detenidos.

CAPITULO SEXTO
De la Asignacion de Celdas

Articulo 26.- Las personas detenidas e ingresadas al area de celdas, seran
ubicadas en las mismas atendiendo criterios de reincidencia, peligrosidad,
adicciones, situacion juridica, conflictividad, sexo, valorando ademas otras
circunstancias del momento.

La clasificacion de detenidos de acuerdo a éste articulo la efectuard el
elemento en turno responsable del lugar.

CAPITULO SEPTIMO
De los Ingresos en Calidad de Custodia

Articulo 27.- Las personas detenidas con motivo de un accidente vial, no seran
ingresadas a los Separos Preventivos, a menos que su estancia en la sala de
espera en el area vialidad, represente un riesgo de evasidbn o que genere
inseguridad o desorden.

Cuando otras autoridades requieran el ingreso de personas detenidas en
Separos Preventivos en calidad de custodia, debera ser respaldado el ingreso



por escrito, determinando en el motivo legal que lo justifigue, asi como la
persona que los presenta y en su caso la orden o peticion de custodia de la
autoridad correspondiente.

CAPITULO OCTAVO
De las Visitas de los Detenidos

Articulo 28.- El Oficial Calificador autorizara la visita para los detenidos, previa
identificacion de la visita dentro de un horario de las diez de la mafana a las
seis de la tarde, todos los dias.

Fuera del horario sefialado, se permitira la visita sélo si es la primera que
recibe la persona detenida desde su ingreso.

Articulo 29.- El acceso para visitar a los detenidos por la probable comisién de
un delito, se autorizara por el Oficial Calificador, de acuerdo a las instrucciones
de la autoridad ante quien se encuentre a disposicion.

Los abogados identificados previamente por los detenidos podran ingresar a la
visita en cualquier momento previa presentacion de su cédula profesional.

Articulo 30.- Las visitas se realizaran en el lugar destinado para tal efecto,
procurando que sea en un locutorio que restrinja el contacto fisico o entrega de
objetos al detenido.

El tiempo maximo para la visita serd de diez minutos.

Articulo 31.- SOlo se permitira el ingreso de una persona para visitar al
detenido, autorizando el Oficial Calificador el acceso de las visitas en cantidad
y tiempo, de acuerdo al flujo y volumen de detenidos. Una misma persona solo
podra ingresar una vez al dia, salvo casos excepcionales previamente
autorizados por el Oficial Calificador.

Articulo 32.- Durante el tiempo de visita, el elemento de policia permanecera
con el infractor visitado.

Articulo 33.- En caso de que el infractor visitado se exprese en forma injuriante
0 grosera, ya sea en forma especifica o genérica, en contra del elemento que lo
custodia o de la Policia Municipal, o bien que se manifieste en forma
escandalosa, el elemento que custodia podra dar por terminada la visita y
proceder a retornar al detenido a su celda.

Articulo 34.- En caso de que la prensa o cualquier medio de informacion
masivo desee ver o entrevistarse con un detenido ya sea que se encuentre por
la comisién de una falta administrativa o por probable comision de un delito, se
les dara el trato de visitantes, debiéndose cumplir con las presentes
disposiciones.



Articulo 35.- La alimentacion sera proporcionada de manera béasica por la
Direccion de Seguridad Publica y Vialidad, de acuerdo a la programacion
establecida administrativamente.

La administracion de alimentos a detenidos, se har4 hasta que éstos de
encuentren en el cumplimiento de arresto, es decir, que no se haya dado
opcién a pago de multa y que habiéndose hecho, no se hubiere pagado.

Para evitar complicaciones de salud e higiene en la revision de alimentos, se
restringira el pase de estos por parte de familiares o conocidos de los
detenidos.

CAPITULO NOVENO
De la Salida de los Detenidos

Articulo 36.- La salida de los detenidos sd6lo podréa realizarse con la orden del
Oficial Calificador, en el caso de personas que se encuentren detenidas con
motivo y sélo por la comision de faltas administrativas o de aquellas personas
remitidas respecto a las que no se acrediten elementos suficientes para ser
puestas a disposicion de otra autoridad.

Articulo 37.- En el caso de las personas que se encuentren a disposicion de
cualquier otra autoridad, sélo ésta Ultima podréa ordenar la salida del detenido,
lo que debera hacer mediante escrito.

Articulo 38.- La remision de personas por la comision de faltas administrativas,
serdn presentadas ante el Oficial Calificador en el area de Separos
Preventivos, en donde validado el motivo legal de la remisién, se le fijara multa
o arresto en el caso de que no cubra la primera o que el motivo de la remision
justifique el arresto para evitar mayor problemas.

Articulo 39.- En el caso de las personas remitidas sélo por la comision de faltas
administrativas, sera opcional que el detenido presente identificacién personal
para el pago de la multa y obtener su libertad.

CAPITULO DECIMO

De los recursos

Articulo 40.- E n contra de los actos y resoluciones administrativas dictadas por
las autoridades municipales con motivo de la aplicacion del presente
reglamento, se atendera a lo dispuesto en la Ley Organica Municipal para el
Estado de Guanajuato en lo relativo a la Justicia Administrativa Municipal y
conforme a lo dispuesto en el Cdédigo de Procedimiento y Justicia
Administrativa para el Estado y los Municipios de Guanajuato.



TRANSITORIOS

Articulo Primero.- El presente Reglamento entrar4 en vigor al cuarto dia
siguiente al de su publicacién en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado.

Articulo Segundo.- Se derogan las disposiciones administrativas que se
opongan al presente Reglamento.

Articulo Tercero.- Para la construccion del &rea de separos preventivos en el
nuevo edificio de Seguridad Publica, la Direccibn de Obras Publicas
Municipales supervisard que se atienda a lo dispuesto en el presente
reglamento.

Por lo tanto con fundamento en los articulos 70 fracciones 1y VI 'y 205 de la Ley
Organica Municipal para el Estado de Guanajuato, mando se imprima,
publique, circule y se le dé el debido cumplimiento.

Dado en la Presidencia del Municipio de Romita, Guanajuato, a los 09 dias del
mes de julio de 2008 dos mil ocho.

LIC. FELIPE DURAN MUNOZ
PRESIDENTE MUNICIPAL

PROFR. SERGIO REA TORRES
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL



